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| LA TVA SUR CIEL

| PARAMETRAGE LOGICIEL

& Ciel Compta Evolution (6.0) : TVA ENCAISSEMENT
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Il SAISIE DES ECRITURES POUR LA TVASUR ENCAISSEMEN TS

On utilise l'assistant de saisie : factures clients / encaissements clients, pas d’autres
possibilités.

Mes saisies

|a Top Saisie
@ Salsir une vente

lﬂ Salsir un schat
] Eneaisser un
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montant
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Il CALCUL DELA TVA

Rapprochement bancaire. ..

ettrage manuel, ..

L Lettrage automatique. ..

Déclarations de T

Relances I Liste des déclarations. ..

Contrepassation, .. 25 | Tvadetailee...

Réimputation L4
]
Walidation brouillard. ..

Fin d'exercice 4

Liste des taches. ..

i | Rappels...

Aprés impression de la déclaration, on doit valider la déclaration pour que le logiciel
passe I'OD de TVA.

Pour cela aller dans la liste des déclarations

,.',J Ciel Compta Evolution TVA ENCAISSEMEN rations de TVA]
™
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Modifier... | Sup
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Créer..

@ Top Saisie
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TVA SUR DEBIT

Rien de particulier a faire, pas de passage en banque ou de lettrage obligatoire.
Il faut juste bien paramétrer le logiciel en mode débit.
On peu utiliser la saisie au km.



SUIVI DE LATRESORERIE

AMISE EN PLACE DE L'ECHEANCIER

| Paramétrer 'échéance des clients et fournisseurs dans le plan de compte.
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Il a la saisie

L’échéance se remplie automatiquementsi elle a été définie dans le compte client ou
fournisseur, sinon il faut la renseigner manuellement.

En saisie assistée :
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En saisie standard ou au KM

(6.0) : TVA 2 - [Saisie au kilométre *]

5 Immobilisations  Saisies  Traitements  Etats  Divers  Intermet  Fepétres  Aide

de comptes L [] Calculatrice

5 Liste des éoritures (74 Liste des modes de paiement [ T2) Liste des journaus

Optintg : ) Libellé = intitulé compte () Libellé e | (%) Caloul automatique ) Caloul manuel

Joumal : | Ha [.] Date:| 05/02/2007 [~ | N° de piéce ;

Libellé :

Ligne:[ Solde ][Contlepartie][ Inzérer ][ Effacer ][ Dupliquer ]

| Date |Numér0 de| N* de compte | Libella |Montant débit| Montant credit |Eode maode de| Codffdu cl| Date d'échéance|
19/04/2007 401000 200,00 20/05/2007
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lIl impression de I'échéancier

| Divers Internet  Fen

3_’@' Grand livre...
% Balance. ..
jE— Journau. ..

Centralisateur. ..

Brouillard. ..

| Analytique

I Echéancier...

. Balance agée...

Encours clients. ..

ﬁ_ Bardereau de remise en banque. ..
Lettre de pénalités de retard. ..
Bilan-Résultat synthétiques

Etats Fiscau::

Soldes Intermédiaires de Gestion...

Mailling

I Etats chainés. .,

ﬁ Autres états. .,




B IMPRESSION ET GESTION DES RELANCES

Pointage manuel...
Rapprochement bancaire. ..

Lettrage manuel...

Lettrage aukomatique. ..

Déclarations de Tva

Relances @ Relances clients. ..

Contrepassation. .. Modifier lettre de relance 1...

R&mputation odifier lettre de relance Z...

Yalidation brouillard. .. Modifier lettre de relance 3...

® Liste des relances clients

Filtre rapide
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C SUIVI DE TRESORERIE
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| LE RAPPROCHEMENT BANCAIRE

| SAISIE
Saisir les encaissements et décaissements du mois a partir :
* De lasouche du chéquier

e Du carnetde remises de cheques
» Saisir les prélévements et virements avec le relevé de banque.

Il FAIRE LE RAPPROCHEMENT

Ttaitements | Etats Divers  Inke

£ @ Travail sur un compte. ..

\Jd | Pointage manuel. ..

&7 Rapprochement bancaire

|@ Rapprochement bancaire. .. |

T | Lettrage manuel. .. Compte : 512000 Bangue

g'?.- Lettrage automatique. ..

Référence :| 1 |
Cochez nouveau rapprochement Périnde du:| 01/01/2007 B~ |au | 31/m/2007 @)
Salde inital : | |
Solde final ;| 100000 |

Du relevé de banque [ OK [ Annuler

= Rapprochement bancaire *1* du “01/01/2007* au *“31/01/2007*

Compte ;| 512000 J | Bangue Solde 130000 Débit

7 PR TR les écritures en: [] Brouillard [ Simulation
) Les deux

Date du:

Pointage : () Les pointées  (*) Les non-pointées

o _ Sélectionnez la dat:
Relevé bancaire : Salde initial Solde final 1 000,00 Ecart <+— . . . "
puis pointez jusqu’a
Paintage en cours : Dehit 2 000,00 Credit 1 000,00 Solde pointé 1 000,00 . , N
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I IMPRESSION

Traitement/ rapprochement

H Rapprochement bancaire

Rapprochement bancaire

Choix du traitement

Désirez-vous :

(") Créer un rapprochement bancaire

() Modifier un rapprochement bancaire

(®)ifficher les rapprochements bancaires
 —

i Cette procédure a pour but de pointer les ecritures comptables

avec votre compte bancaire afin de wéritier lintégrité de vos flux
financiers.

# Liste des rapprochements * «qcaires

Datedefin | Solde mitial Solde final
1 000,00

# Fal rapprochement

[¥]Vair laz commentazes

Liste des états disponibles
Etat de rap

Cane
Parntage par rappeochement

hernant bar

- ENTI— <

Ce ze ; Etat de rapproch b i
Famile | Etat de rapprochemant A~
Type | Calonne

Edition d= 'etat de rapprochement bancaire,

Plusieurs possiités da sélection:
- Le code du rapporochement bancaire, M
.i)’ Cliquez zur la sortie désirée

[ Imprimaree |

| Fchier | [ Email || arewlec |
13/12/2007
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DUPLICATION D’UN DOSSIER |

Utile pour faire toute sorte de simulation, sans modifier le réel dossier de compta.

|.,J Ciel Cumpta Evolutlnn [6.0)

| Nouveau...

-} Lisle dessontuiss ik List

Aperciy avankt

- Impressions

1| Quitker

ol Mot de passe...

Sauvegarde/Restauration

ol Utilitaires
Fermer
Sptirs |1}-1 S —:E Ewécuter ['utilitaire, . Commentaire :
Imporks... Utilitaires. .,
Export... Date de travall... Utilitaires Cet utiltaire permet de gérer les
Mise &n page. .. [barmations iy I3 Informations dozsiers de lapplication
| Irprimier. . === Dossier

3 Etats paramétrables. ..

impressian. ..

H ) Mise a jour

M Imports parametrables. .,

»

‘ Henummer” Supprimer H Dupllquer L

Liste des dozsiers par société met de gérer les

=

[ Société "AP FORMATION™ pRizstion

.lr—;'lﬁuciété "AP FORMATION INFORMATION:
m[hﬁumete "CIE™ :
Elhﬁumeté "CLUB INTER ENTREPRISES -
L-T-J[E]Sumeté “INDIVISION 14 RUE P.BAYLE™
= | Sumete rappmchement

=7 Société "TVA 2"

On sélectionne un dossi
puis on le duplique et on le

renomme.

M Saisie...

Dupliquer le dossier "TWA 2" sous

| RoUYEaU nom |

ok, ” Annuler J




LA CLOTURE DE FIN D'ANNEE

OCoNoOoUR~OONME

Saisir les OD de correction (foumies par votre comptable)

Vérifier que votre balance corresponde a celle de votre comptable

Faire une sauvegarde avant validation et |I'archiver

Valider les écritures

Faire une sauvegarde apres validation et 'archiver

Faire les impressions ( balance... grand livre / journaux...)

Utiliser l'assistant top cl6ture pour faire la cldture et la réouverture

Faire une sauvegarde des archives et du fichier DGI

Le logiciel passe automatiquementles AN, il ne vous reste plus qu’ a passer
les extournes fournies par le comptable.



